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17.07.2026 

Tasten-Funktionen / Tasten-Kombinationen 
 
Hier werden verfügbare Tasten-Kombinationen kurz angerissen und 
beschrieben. 
 
Gruppierung nach Tasten-Kombinations-Bereichen. 
 
 

In der ❔-Hilfe von DURIA² finden Sie auch diese Liste … 

• Über Mausklick auf ❔-Hilfe in der Textverarbeitung 
 

• Über Kommando: WINST OPEN /ARCHIV/HTMLHELP/text_keys.html ↩ 

 
 
 

Manche Tastenkombinationen funktionieren auch in DURIA-
Classic. 
 
Manche Tastenkombinationen funktionieren nicht im 
Patientenkopf „Modern“ in DURIA² 

 

<F1>   Hilfe – s.a. ❔-Hilfe 

<F2>  Ansprung Datumsfeld in der TV 

<F3>  Kürzelmodus (Toggle) An/Aus 

<F4>  Textübernahme aus einer TG oder Kartei 

<F12>  Speichern & schließen 
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 Tastenkombinationen mit "<Strg>-Taste" 

Strg+A TV: Wählt kompletten Text-Inhalt aus. 
Listen: In Listen mit Anwahl-Option werden alle Inhalte angewählt 

Strg+B oder Icon  TV: Formatiert den (markierten) Inhalt/Text bis zum nächsten Absatz. 

Strg+C oder Icon  TV: Kopiert einen markierten Bereich in die Zwischenablage. 

Strg+E TV: Löscht die Zeile, in der der Cursor steht. 

Strg+F TV: Suchfunktion nach Inhalten, markierte Bereiche werden als Suchbegriff  
vorgegeben. 
Listen: Aktivierung der Suchfunktion 

Strg+G TV: Sucht das nächste Vorkommen des Suchbegriffes. 

Strg+H TV: Suchen und ersetzen von (markierten) Inhalten. 

Strg+I TV: Schaltet den Einfügemodus an- und aus (wie Taste Einfg). 

erkennbar an Fuß-Icon  

Strg+J TV: Springe zu einer Position = Zeilennummer. 

Strg+K TV: Anlage eines Kürzels. Markierungen werden als Inhalt (ohne  
Formatierungen) übernommen. 
Module wie Formulare: Anlage eines Kürzels. 

Strg+L oder Icon  TV: Laden eines Textbausteins (aus TVV). 
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 Tastenkombinationen mit "<Strg>-Taste" 

Strg+M Client: toggelt klassischen Patienten-Kopf groß/klein 

Strg+R TV: Auswahlliste auswählen und laden (gezielt mit Vorgaben,  
leer ⏎ volle Liste. 
Client: Offene Reiter rechts nach links durchlaufen 
Split-Screen: im linken Bereich Reiter von links nach rechts durchlaufen 

Strg+S TV: Zwischenspeichern des aktuellen Datenbestandes. 

Strg+T Client: Offene Reiter links nach rechts durchlaufen 

Strg+Shift+T Split-Screen: im rechten Bereich Reiter von links nach rechts durchlaufen 

Strg+Shift+R Split-Screen: im rechten Bereich Reiter von rechts nach links durchlaufen 

Strg+V oder Icon  TV (&Windows): Inhalt der Zwischenablage aufrufen/einfügen. 
Win+. multiple Zwischenablage in W10/11 - wenn aktiviert 

Strg+W TV: Wörterbuch, DURIA²-Rechtschreibung. 

Strg+X oder Icon  TV (&Windows): Markierten Bereich ausschneiden, wird in der  
Zwischenablage gespeichert. 

Strg+Y TV (&Windows): Wiederholungsfunktion. 

Strg+Z TV (&Windows): Letzte(n) Schritt(e) rückgängig machen. 

Strg+F11 oder Icon  TV: Öffnet das Grafikarchiv (Modul >>> GARCHIV). 
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 Tastenkombinationen mit "<Strg>-Taste" 

Strg+Pos1 TV: Cursor springt an den Textanfang. 

Strg+Ende TV: Cursor springt ans Textende. 

Strg+Ende Client: sperrt das DURIA-Fenster für Eingaben oder öffnet ein zuvor  
gesperrtes DURIA-Fenster wieder 

Strg+←    TV: löscht Wort links vom Cursor 

Strg+Entf Client: Alle offenen Reiter schließen (Sicherheit: Dialog-Rückfrage) 

Strg+Alt+B DURIA²: Cursor in die Kommandozeile platzieren ( ggf. offene  
Dialogfenster müssen zuvor geschlossen sein ) 

Strg+Alt+. Client: Hauptfenster halbieren/expandieren 

Strg+, Split-Screen: klappt den linken Bereich ein/aus 

Strg+. Split-Screen: klappt den rechten Bereich ein/aus 
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 "Alt"+Tastenkombinationen 

Alt+A Öffnet Adressen im Client Hauptmenü. 

Alt+B Öffnet Menüpunkt Bearbeiten im Textfenster. 

Alt+D Öffnet Menüpunkt Daten im Textfenster. 

Alt+E Öffnet Einstellungen im Client Hauptmenü. 

Alt+F Öffnet Menüpunkt Format im Textfenster. 

Alt+H Öffnet Hlife im Client Hauptmenü. 

Alt+K Öffnet Karteikarte im Client Hauptmenü. 

Alt+L Öffnet Listen im Client Hauptmenü. 

Alt+O Öffnet Menüpunkt Optionen im Textfenster. 

Alt+P Öffnet Patient im Client Hauptmenü. 

Alt+R Öffnet Abrechnung im Client Hauptmenü. 

Alt+T Öffnet Texte im Client Hauptmenü. 

Alt+V oder Icon  Einfügen eines Bilds in das Textfenster. 
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 "Alt"+Tastenkombinationen 

Alt+X Öffnet Extras im Client Hauptmenü. 

Alt+ Desktop: Direkt-Editierung eines angeklickten Widgets (wenn berechtigt) 

Alt+Tab Wechsel von offenen Fenstern in Windows (Reiterwechsel in DURIA² mit Strg+T / +R) 
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 "<F>unktionstasten" 

<F1> oder Icon  Anzeige der Hilfe. 

<F2> Cursor springt ins Datumsfeld. 

<F3> Schaltet den Kürzel-Auslösemodus wechselweise ein und aus (toggelt). 
Erkennbar am Icon in der Fußleiste  

<F4> oder Icon  Startet einen Kopiervorgang aus Textgruppen oder Karteikarten. 

<F5> oder Icon  ... Cursor springt zum nächsten Vorkommen eines * oder *<Auswahlliste> 

<F7> oder Icon  Rückt den Absatzrand links um ein Zeichen nach links. 

<F8> oder Icon  Rückt den Absatzrand links um ein Zeichen nach rechts. 

<F9> oder Icon  Rückt in Absätzen die erste Zeile nach links aus. 

<F10> Rückt linken Rand um einen Block nach rechts aus und formatiert alles. 

<F12> oder Icon  Speichert alle Eingaben und verlässt das Textfenster. 
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 Sonstige Tastenkombinationen 

Esc oder Icon  Modul wird ohne Speichern beendet - Es erfolgt jedoch eine  
Sicherheitsabfrage, um versehentlichen Datenverlust zu vermeiden. 

Pos1 Cursor springt an den Zeilenanfang. 

Ende Cursor springt an den Zeilenanfang. 

Bild↑ Cursor springt an den Textanfang. 

Bild↓ Cursor springt an das Textende. 

→ ↑ ← ↓ Cursor bewegt sich um zeichenweise (re/li) oder zeilenweise (auf/ab). 

Strg+→ / Strg+← Cursor bewegt sich um wortweise (re/li). 

Shift+→ / Shift+← Text wird buchstabenweise (re/li) markiert. 

Shift+Bild↓ Text wird ab der Cursorposition bis zum Textende markiert. 

Shift+Bild↑ Text wird ab der Cursorposition bis zum Textanfang markiert. 

Shift+↑ / Shift+↓ Text wird zeilenweise (auf/ab) markiert. 

Strg+Shift+→ / Strg+Shift+← Text wird wortweise (re/li) markiert. 

Einfg Toggelt den Einfügemodus. 
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 Sonstige Tastenkombinationen 

Entf/Del Löscht ein Zeichen recht vom Cursor. 
Löschen eines markierten Bereichs. 

Strg+Alt+B Cursor springt in die Eingabezeile, Textfenster bleibt geöffnet. 

Strg+Alt+E 

Strg+Alt+M 

Strg+Alt+Q 

Strg+Alt+~ 

Strg+Alt+\ 

Tastenbelegung 3.Ebene, funktioniert auch mit AltGr . 

Strg+Alt+I Toggelt den Einfügemodus (Insert). 
  
Erkennbar am Icon Fußzeile  

Strg+Alt+J Sprung zu Zeile (Nummer). 

Strg+Alt+Z Zentriert das aktuelle Windowsfenster am Arbeitsplatz. 
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 Mausfunktionen 

 

• positioniert den Cursor an einer gewünschten Position im  
Textbearbeitungsfenster. 

• aktiviert eine Icon-Funktion. 

• öffnet Pull-Down-Menü 

• "Ziehen und Loslassen" markiert einen Textbereich 
 
Zweimal schnell klicken wählt das angeklickte Wort aus 
Dreimal schnell klicken wählt die angeklickte Zeile aus 

 

• öffnet bei manchen Icons Parametereinstellungen 

o Absatztypen 

o Schrifttypen 

o Schriftfarben 

o Textmarker 

• öffnet ein Kontextmenü an der Cursorposition in der TV mit den Funktionen: 

o Sonderzeichen einfügen 

o Löschen (eines zuvor markierten Bereiches) 

o Ausschneiden (eines zuvor markierten Bereiches) 

o Kopieren (eines zuvor markierten Bereiches) 

o Einfügen des Inhalts der Zwischenablage 

o Die nächste Markierung anspringen (* oder *<....>) 

o Alles Auswählen 

o Zeile auswählen 

o Default(einstellung) setzen 

o Kürzel(modus) auslösen 

o Wort farbig markieren 

o Zeichenkette farbig markieren 

o (manuellen) Seitenumbruch (einfügen) 

o Kürzel erzeugen (für einen zuvor markierten Bereich) 

 

• Ziehen und Loslassen zeichnet Mausgesten wenn scharf geschaltet. 

Die Einstellungen zu den Mausgesten finden Sie mit dem Befehl: PARA SCHEMA ⏎  
im unteren Parameterbereich. 

Dort finden Sie auch eine passende -Hilfe. 
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 Alt+-Nummerntastencodes" 

 

• Alt+16 erzeugt das Sonderzeichen  
► 

• Alt+17 erzeugt das Sonderzeichen  
◄ 

• Alt+24 erzeugt das Sonderzeichen  
↑ 

• Alt+25 erzeugt das Sonderzeichen  
↓ 

• Alt+26 erzeugt das Sonderzeichen  
→ 

• Alt+27 erzeugt das Sonderzeichen  
← 

• Alt+29 erzeugt das Sonderzeichen  
↔ 

 

• usw.:  
Alt+171:½ 
Alt +172:¼  
Alt+174: «  
Alt+175:»  
Alt+243: ¾  
Alt+169:®  
Alt+184:© 
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